从业人员职务说明书
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	组
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	职务名称
	
	职位
	
	职务编号
	

	项次
	职务
	内容说明
	比重%
	依据
	所必须完成的书面任务

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	相关职务
	综合策划与人事考评

	领导
	 MACROBUTTON CheckIt (依据惯例或指示执行  MACROBUTTON CheckIt (依据规范或指示领导部属执行
 MACROBUTTON CheckIt (自己负责计划并领导部属完成

	协调
	 MACROBUTTON CheckIt (直属同事上司  MACROBUTTON CheckIt (公司其它单位:

 MACROBUTTON CheckIt (公司外

	工作环境
	 MACROBUTTON CheckIt (一般事务场所  MACROBUTTON CheckIt (一般工厂(现场)  MACROBUTTON CheckIt (其他(自填)

	工作复杂性
	 MACROBUTTON CheckIt (低  MACROBUTTON CheckIt (一般  MACROBUTTON CheckIt (高  MACROBUTTON CheckIt (很高

	要求条件
	性别
	 MACROBUTTON CheckIt (男  MACROBUTTON CheckIt (女  MACROBUTTON CheckIt (男女皆可

	
	最低教育
程度
	 MACROBUTTON CheckIt (无限制  MACROBUTTON CheckIt (初中  MACROBUTTON CheckIt (高中  MACROBUTTON CheckIt (专科  MACROBUTTON CheckIt (研究生以上  MACROBUTTON CheckIt (其他

	
	科系别
	 MACROBUTTON CheckIt (无特别要求  MACROBUTTON CheckIt (科系要求：

	
	经验要求
	 MACROBUTTON CheckIt (无特别要求  MACROBUTTON CheckIt (1年以下  MACROBUTTON CheckIt (1~3年  MACROBUTTON CheckIt (3~5年  MACROBUTTON CheckIt (5~8年  MACROBUTTON CheckIt (8年以上

	
	特性
	 MACROBUTTON CheckIt (无特别要求  MACROBUTTON CheckIt (领导统御  MACROBUTTON CheckIt (人际关系  MACROBUTTON CheckIt (自我要求 MACROBUTTON CheckIt (适应实践
 MACROBUTTON CheckIt (观察分析　  MACROBUTTON CheckIt (决断能力

	
	执照
	 MACROBUTTON CheckIt (无特别要求  MACROBUTTON CheckIt (重型机车  MACROBUTTON CheckIt (小客车  MACROBUTTON CheckIt (大客车  MACROBUTTON CheckIt (卡车  MACROBUTTON CheckIt (拖车

	
	语文能力
	 MACROBUTTON CheckIt (无特别要求  MACROBUTTON CheckIt (英语  MACROBUTTON CheckIt (日语  MACROBUTTON CheckIt (德语  MACROBUTTON CheckIt (粤语

	
	体格
	 MACROBUTTON CheckIt (无特别要求  MACROBUTTON CheckIt (视力   以上  MACROBUTTON CheckIt (身高    以上  MACROBUTTON CheckIt (体重     以上

	必备技能
	

	必备专业知识
	

	补充说明
	

	

	监督人：
	
	移交人：
	
	接交人：
	


