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管理的小帮手：如何快速使用小标签


Step1.首先建入分类编码。Ex：A.B.C...、一.二.三.四


Step2.在分类名称上建入文字。例如：电子信息类、时尚情报类


Step3.另存新档将档案储存备份后。以A4纸张或A4空白贴纸、美术纸打印。


Step4.请沿实线裁剪后，依虚线对折，将双面胶或黏着剂附着于黏贴处背面，即可标示在您欲标示的对象上。
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